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Projektdatenblatt 
„Mit dem angefügten Projektdatenblatt das Projekt vorbereiten“ 
 
Das Projektdatenblatt kann euch dabei unterstützen, ein Projekt strukturiert und detailliert vorzubereiten. 
Ihr formuliert einen Projekttitel, beschreibt in Kurzform euer Projekt und das Projektziel, notiert die 
Mitglieder eures Projektteams, den Auftraggeber und eine Projektleitung.  
Weiterhin könnt ihr den Zeitrahmen, eventuelle Kosten (intern/extern) beziffern und erhaltet somit eine 
schnelle Übersicht über euer Projekt ohne dafür eine Softwarelösung o.ä. anschaffen oder nutzen zu 
müssen.  
Das Projektdatenblatt kann beliebig an eure Bedarfe und Anforderungen angepasst oder erweitert 
werden. 
Eine praktische Arbeitshilfe um euer Projekt kurz und knapp zu skizzieren und damit zu arbeiten. 
 
 
 
 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
        
   
   >>Weiter auf der nächsten Seite << 
 
 
 

http://www.kompetenzkoffer.de/


 

Kontakt: IG Metall Bielefeld, Marktstraße 8, 33602 Bielefeld 
Oliver Dietrich, E-Mail: oliver.dietrich@igmetall.de 
Hergestellt für die IG Metall Geschäftsstellen in Ostwestfalen-Lippe. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
Projektdatenblatt 

    

Projektname: 

Kurzbeschreibung eures Projektes Mitglieder des Projektteams 
  

Auftraggeber/in 

 

Projektleitung 

 

Ziele oder erwartete Ergebnisse 

 

Ze
it 

Beginn 

Ko
st

en
 

Personalkosten  

 Sachkosten  

Ende Dienstleistungen  

 Gesamt  

   Quelle: IG Metall| interne Beratung 
 


